
No. Tanggal Pukul Asal Surat Tempat Acara Dihadiri Keterangan

1 1 Agustus 2023 9:30 Sekda Ballroom 1-2 Fairmont 

Hotel

Opening Ceremony Meeting of the Governors 

and Mayors of ASEAN Capitals dan AMF

Hadir

2 1 Agustus 2023 13:30 BPSDM Zoom Meeting Pembahasan Konten Video Pembelajaran 

dalam rangka pengumpulan aset 

pengetahuan

Bagian ASD

3 2 Agustus 2023 9:00 Biro Umum dan ASD Ruang Rapat Wakil 

Gubernur Blok B Lantai 2

Rapat koordinasi pengendalian kiriman paket Bagian P3

4 2 Agustus 2023 10:00 Disparekraf Hotel Fairmont Rapat koordinasi kirab bendera Bagian P3

5 2 Agustus 2023 14:00 BKD Meeting Online Sosialisasi fleksibilitas jam kerja Bagian ASD

6 2 Agustus 2023 19:00 Sekda Plataran Hutan Kota Gala Dinner MGMAC dan AMF oleh Pj. Gub Hadir

7 3 Agustus 2023 9:00 Pj. Gubernur Caroline Ballrooom, ST. 

Regis Hotel Jakarta

Acara pembukaan dan diskusi panel Jakarta 

Investment Forum

Hadir

8 3 Agustus 2023 13:00 Biro Hukum Ruang Rapat I Biro Hukum 

Blok G Lt. 9

Pembahasan Peraturan Gubernur tentang 

Tata Naskah Dinas

Bagian ASD

9 3 Agustus 2023 16:00 Biro KDH Ruang Rapat II Blok F Lt.3 

Biro Kepala Daerah Setda 

Provinsi DKI Jakarta  

Rapat Koordinasi Persiapan Acara Istana 

Berkebaya

Bagian P3

10 3 Agustus 2023 16:00 Disparekraf JL. Silang Monas, Gambir, 

Jakarta Pusat.(Pintu 

Masuk Barat Daya)

Survei Lokasi Kegiatan “Kirab Bendera 

Pusaka dan Detik Detik Proklamasi 

Kemerdekaan RI dan Gemilang Silang 

Monas”

Bagian P3

11 4 Agustus 2023 8:30 Biro KDH Zoom Meeting Rapat Koordinasi Persiapan Upacara 

Peringatan HUT Ke-78 

Bagian P3

12 4 Agustus 2023 13:00 DPRD Prov DKI 

Jakarta

Ruang rapat paripurna 

DPRD Provinsi DKI 

Jakarta Gedung DPRD

Penandatanganan Pakta Integritas 

Pengesahan RAPBD-P Tahun Anggaran 

2023 dan RAPBD Tahun Anggaran 2024

Hadir

13 4 Agustus 2023 13:30 Biro ORB Ruang Rapat Struktur Biro 

Organisasi dan

Reformasi Birokrasi Setda

Rapat Koordinasi dalam rangka membahas

Tunjangan Jabatan Fungsional di lingkungan 

Biro

Sekretariat Daerah Provinsi DKI Jakarta

Bagian ASD dan 

PKAS

14 4 Agustus 2023 13:30 BPSDM Zoom Meeting Undangan Sosialisasi

Kompetensi

Bagian ASD

15 4 Agustus 2023 14:00 DPPKUKM Zoom Meeting Rapat persiapan bussiness matching tahap 6 Bagian PKAS

REKAP JADWAL ACARA
KEPALA BIRO UMUM DAN ADMINISTRASI SEKRETARIAT DAERAH SETDA PROV DKI JAKARTA

BULAN AGUSTUS TAHUN 2023



16 4 Agustus 2023 14:00 Sekretariat Presiden Halaman depan Istana 

Negara

Survey Persiapan Acara Istana Berkebaya Kabag P3 dan 

Kasubag 

Perlengkapan dan 

Sarana Acara 

Pimpinan

17 5 Agustus 2023 9:30 Asisten Pemerintahan Ruang Pola Bappeda, Lt 2 

Blok G Balaikota

Rapat Teknis Persiapan Istana Berkebaya Hadir didampingi 

Kasubag 

Perlengkapan dan 

Sarana Acara 

Pimpinan

18 5 Agustus 2023 15:00 Disparekraf Area depan Istana 

Merdeka

Jl. Medan Merdeka Utara

Gladi Dukungan Istana Berkebaya Bagian P3

19 7 Agustus 2023 9:00 DPPKUKM Balai Pertemuan Lantai 

Dasar Blok G BalaikotaJl. 

Medan Merdeka Selatan 

No. 8-9, Jakarta Pusat 

Pembukaan Business Matching Peningkatan 

Penggunaan Produk Dalam Negeri (P3DN) 

Batch VI

Kabag PKAS

20 8 Agustus 2023 9:00 Dispusip Zoom Meeting Simulasi Konfigurasi Setting User Aplikasi 

Umum Bidang Kearsipan Dinamis Srikandi

Bagian ASD

8 Agustus 2023 10:00 Inspektorat Ruang Rapat Kinerja lantai 

17, Gedung Balaikota Blok 

G Jl. Medan Merdeka 

Selatan No.8-9 Jakarta 

Pusat Dihadiri Bagian P3

Pre Assesment Pengamanan Gedung 

Pemerintah oleh BNPT

Bagian P3



22 9 Agustus 2023 9:00 Bappeda Ruang Pertemuan 

Balaikota Blok G

Monitoring dan Evaluasi P3DN Para Kabag

23 9 Agustus 2023 9:00 Bappeda Zoom Meeting Rapat penyelesaian penginputan realisasi 

dan supervisi sasaran RPJMD dan program 

tahun 2022

Kabag PKAS

24 9 Agustus 2023 11:00 BKD Simdiklat/Youtube Partisipasi Pegawai Aparautr Sipil Negara 

(ASN) Dalam Kegiatan Podcast Rabu Belajar 

Dengan Tema Netralitas

Seluruh Pegawai

25 9 Agustus 2023 16:00 Disparekraf Pos Pamdal Monas, Jl. 

Silang Monas, Gambir, 

Jakarta Pusat, (Pintu 

Masuk Utara)

Persiapan Kirab Bendera Pusaka dan Detik-

Detik Proklamasi Kemerdekaan RI dan 

Gemilang Silang Monas

Bagian P3

26 10 Agustus 2023 8:00 BPKD Zoom Meeting Kopi sedap BPKD Inventarisasi Barang Milik 

Daerah

Bu Lina dan Pak 

Eko

27 10 Agustus 2023 8:30 Deputi Gubernur 

Bidang Budaya dan 

Pariwisata

Ruang Rapat II Deputi 

Gubernur Provinsi DKI 

Jakarta Gedung Blok G Lt. 

5 Balaikota

Rapat Koordinasi membahas permohonan 

izin kegiatan sosialisasi dan penyuluhan 

kesehatan khususnya tentang penyakit 

kanker dan tumor

Hadir

28 10 Agustus 2023 13:00 Bappeda Zoom Meeting Fasilitasi Rancangan Akhir Perubahan RKPD 

Provinsi DKI Jakarta Tahun 2023

Bagian PKAS

29 10 Agustus 2023 13:00 BPPBJ Balai Pertemuan, Lt. 

Dasar Blok G Balaikota

Sosialisasi Tata Cara Purchase pada Katalog 

Lokal

PPK, PPTK, dan 

Pejabat 

Pengadaan

30 11 Agustus 2023 9:00 Bappeda Ruang Rapat II B Lantai 2 

Bappeda

Forum Identifikasi Data dalam rangka 

Penyusunan Daftar Data Provinsi Tahun 

2024

Bagian PKAS

31 11 Agustus 2023 9:00 Inspektorat Ruang Rapat Kinerja 

Lantai 17, Balaikota blok G

Paparan BNPT Hadir

32 11 Agustus 2023 9:00 BPPBJ Zoom Meeting Pelaksanaan Rekonsiliasi Aset Virtual 

Semester I LKPD Tahun 2023

Bagian PKAS

33 11 Agustus 2023 13:00 Biro Umum dan ASD Hybrid                      

Luring"

Ruang Rapat Biro Umum 

dan Administrasi 

Sekretariat Daerah Setda 

Provinsi DKI Jakarta Blok 

G Lantai 6

Daring: 

Zoom Meeting

FGD Identifikasi Metode, Prosedur, 

Komponen, Biaya, dan Manfaat dari Alternatif 

yang tersedia untuk Setiap Jenis Tenaga Non 

ASN (PJLP) Biro Umum dan Administrasi 

Sekretariat

Hadir

34 11 Agustus 2023 14:30 Sekretariat Dewan Ruang Rapat Sekwan 

Lantai II 

Penataan Parkir di Area Gedung DPRD 

Provinsi DKI Jakarta

Bagian P3



35 11 Agustus 2023 15:00 Disparekraf Kawasan Monumen 

Nasional

JL. Silang Monas, Gambir, 

Jakarta Pusat.

(Pintu Masuk Barat)

Undangan Survei Lokasi Peliputan dan 

Siaran Langsung kegiatan kirab bendera 

pusaka dan detik detik proklamasi dan 

Gemilang Silang Monas; 

Bagian P3

36 11 Agustus 2023 18:00 Disparekraf CGV Pacific Palce 6th 

Floor

Jakarta film week Hadir

37 14 Agustus 2023 7:30 Biro Umum dan ASD Ruang Serbaguna Lantai 

Dasar

Apel Pagi Pegawai Biro Umum dan ASD Hadir, seluruh 

pegawai

38 14 Agustus 2023 13:00 Biro Umum dan ASD Ruang Rapat Biro Umum 

dan ASD Blok G Lt. 6

Rapat rekonsiliasi aset Bagian PKAS

39 14 Agustus 2023 21:00 Biro Umum dan ASD Monas Survei dan Tinjauan Lapangan Persiapan 

Upacara Peringatan HUT RI Ke 78

Hadir

40 15 Agustus 2023 7:00 Biro KDH Monas Gladi Bersih Persiapan Upacara Bagian P3

41 15 Agustus 2023 8:00 BPSDM Zoom Meeting Rapat koordinasi kediklatan Bagian ASD

42 15 Agustus 2023 9:00 Asisten Pemerintahan Zoom Meeting Rapat persiapan upacara bendera dan kirab 

pusaka

Bagian P3

43 15 Agustus 2023 13:00 Bappeda Ruang Tempo Doeloe 

Bappeda

Arahan Asisten Pemerintahan dalam 

Perencanaan Penganggaran Tahun 2024

Hadir

44 15 Agustus 2023 13:30 Bappeda Ruang Tempo Doeloe 

Bappeda,

Pembahasan Perencanaan Penganggaran 

Tahun 2024

Hadir

45 15 Agustus 2023 15:30 Disparekraf Kawasan Monumen 

Nasional JL. Silang 

Monas, Gambir, Jakarta 

Pusat. (Depan Tower 

Video Mapping)

Gladi Resik Kegiatan “Kirab Bendera Pusaka 

dan Detik Detik Proklamasi Kemerdekaan RI 

dan Gemilang Silang Monas”

Bagian P3

46 16 Agustus 2023 9:00 Inspektorat Ruang Rapat Kinerja 

Inspektorat Provinsi DKI 

Jakarta, Gedung Balaikota 

Blok Lantai 17

Persiapan Acara Sosialisasi Penegakkan 

Integritas dan Netralitas Apratur Sipil Negara 

dalam Pemilihan Umum dan Pemilihan 

Kepala Daerah Serentak Tahun 2024

Bagian P3

47 16 Agustus 2023 9:00 Sekretariat PKK Zoom Meeting Rapat koordinasi bazar PKK Bagian P3

48 16 Agustus 2023 9:00 Bappeda Ruang Tempo Doeloe 

Blok G Lantai 2

Rapat Koordinasi Dukungan dan Partisipasi 

Perangkat Daerah pada JID 2023

Bagian P3

49 16 Agustus 2023 9:00 Asisten Kesejahteraan 

Rakyat

Ruangan Rapat 2 Sekda 

Lt. 4 Blok G Balaikota

Rapat Pembahasan Persiapan Festival 

Literasi Jakarta Tahun 2023

Bagian P3

50 16 Agustus 2023 10:00 Biro Umum dan ASD Ruang Rapat Biro Umum 

dan ASD Blok G Lt. 6

Rapat finalisasi OTK Bagian PKAS, 

ASD, RT, dan P3

51 16 Agustus 2023 13:00 DPPKUKM Zoom Meeting Rapat pembahasan insekda persiapan 

germas BBI

Bagian P3

52 16 Agustus 2023 18:30 Disparekraf Kawasan Monumen 

Nasional JL. Silang 

Monas, Gambir, Jakarta 

Pusat.(Depan Tower 

Video Mapping)

Gladi Resik Kegiatan “Kirab Bendera Pusaka 

dan Detik Detik Proklamasi Kemerdekaan RI 

dan Gemilang Silang Monas”

Bagian P3



53 17 Agustus 2023 6:30 Instruksi Sekretaris 

Daerah

Kawasan Monumen 

Nasional JL. Silang 

Monas, Gambir, Jakarta 

Pusat.(Depan Tower 

Video Mapping)

Upacara bendera dalam rangka HUT ke 78 

RI

Seluruh Pegawai

54 17 Agustus 2023 7:00 Biro KDH Istana Merdeka Upacara Peringatan Ke-78 Detik-Detik 

Proklamasi Kemerdekaan Indonesia

Hadir

55 18 Agustus 2023 8:00 BPBUMD Kampung MH Thamrin 

Setu Babakam

Survey penutupan porseni BUMD Tahun 

2023

Bagian P3

56 18 Agustus 2023 9:00 Biro KDH Ruang Rapat II Blok F Lt.3 

Biro Kepala Daerah Setda

Provinsi DKI Jakarta

Rapat koordinasi persiapan pelantikan dewan 

pecinta anggrek

Bagian P3

57 18 Agustus 2023 15:30 Biro KDH Zoom Meeting Rapim Agenda : Pembahasan mengenai 

Penangangan Polusi Udara Jakarta

Hadir

58 18 Agustus 2023 16:00 PT MRT Jakarta Pintu Silang Monas 

Tenggara

Survey persiapan jakarta half marathon Hadir

59 21 Agustus 2023 9:30 Biro KDH Zoom Meeting Rapim Pembahasan mengenai Penangangan 

Polusi Udara Jakarta

Kepala Biro

60 21 Agustus 2023 10:00 Inspektur Prov DKI 

Jakarta

Ruang Rapat Kinerja 

Inspektorat

Peninjauan Lapangan Persiapan Acara 

Sosialisasi Penegakan Integritas dan 

Netralitas Aparatur Sipil Negara Dalam 

Pemilihan Umum dan Pemilihan Kepala 

Daerah serentak Tahun 2024

Bagian P3

61 22 Agustus 2023 9:00 BKD Provinsi DKI 

Jakarta

Zoom Meeting Rapat Koordinasi Teknis Pelaksanaan Tugas 

Kedinasan dari Rumah (Work From Home)

Bagian ASD

62 22 Agustus 2023 9:00 Biro Pemerintahan Ruang Rapat III Biro 

Pemerintahan

Rapat pembahasan rancangan pergub 

tentang pedoman pengelolaan pelayanan 

informasi publik dan dokumentasi

Bagian ASD

63 22 Agustus 2023 9:00 Biro ORB Zoom Meeting Rapat Koordinasi Pematangan Kinerja  

Individu yang Menunjang Pencapaian Kinerja 

Organisasi

Bagian ASD

64 22 Agustus 2023 14:00 Asisten Pembangunan 

dan Lingkungan Hidup

Ruang Rapat II Sekda Rapat membahasan surat sekretaris  

kemensetneg terkait dukungan fasilitasi acara 

gala dinner dalam rangka KTT ASEAN

Bagian P3

65 23 Agustus 2023 9:00 Biro Umum dan ASD Ruang Rapat Subbag 

Pamdal

Rapat koordinasi penanggulangan gangguan 

keamanan dari dan dalam luar kompleks 

balaikota

Bagian P3

66 23 Agustus 2023 13:30 Bappeda Ruang Pola Bappeda Lt. 2 

Blok G Balaikota 

ProvinsiDKI Jakarta

(FGD) Implementasi Budaya Kerja dan 

Semangat Nasionalisme dalam 

Pembangunan Zona Integritas di Lingkungan 

Pemerintah Provinsi DKI Jakarta

Hadir



67 23 Agustus 2023 13:30 Biro Perekenomian Zoom Meeting Pembahasan Lanjutan Penyusunan Instruksi 

SekretarisDaerah tentang Dukungan 

Penyelenggaraan GerakanNasional Bangga 

Buatan Indonesia dan Bangga Berwisatadi 

Indonesia Tahun 2023 di Provinsi DKI 

Jakarta

Bagian P3 dan 

ASD

68 24 Agustus 2023 8:00 BPKD Zoom Meeting Kopi Sedap BPKD Hadir

69 24 Agustus 2023 8:30 Dinas kominfotik Zoom Meeting Pembinaan Statistik Sektoral dengan tema  

Implementasi Rekomendasi melalui aplikasi 

Romantik di Provinsi DKI Jakarta

Bagian PKAS

70 24 Agustus 2023 9:00 Asisten Pembangunan 

dan Lingkungan Hidup

Ruang Rapat II Sekda Membahas surat sekretaris mensesneg 

terkait dukungan fasilitasi dalam 

penyelenggaran gala dinner KTT ASEAN

Bagian P3

71 24 Agustus 2023 10:00 DPRD Prov DKI 

Jakarta

DPRD Rapat banggar DPRD Hadir

72 24 Agustus 2023 13:30 BPAD Prov DKI 

Jakarta

Zoom Meeting Pembahasan Permohonan Tindak Lanjut 

Proses Pemanfaatan BMD yang tercatat di 

Pengguna Barang

Bagian P3 dan 

ASD

73 24 Agustus 2023 13:30 Biro ORB Zoom Meeting Rapat pengisian budaya kerja Bagian ASD

74 25 Agustus 2023 7:30 Sekda Provinsi DKI 

Jakarta

Zoom Meeting Sosialisasi Sukses Pemilu dan Pilkada 

Serentak Tahun 2024 oleh Komisi Pemilihan 

Umum (KPU) dan Badan Pengawas 

Pemilihan Umum (Bawaslu) Prov DKI Jakarta

Hadir bersama 

Para Kabag

75 25 Agustus 2023 9:30 Biro KDH Ruang Rapat I Biro KDH Pembahasan Penyelesaian Tindak Lanjut 

Rekomendasi Hasil Pemeriksaan (TLRHP) 

BPK 2014-2017 di Biro Kepala Daerah

Bagian ASD

76 28 Agustus 2023 7:30 Biro Umum dan ASD Ruang Pertemuan 

Balaikota Blok G

Apel Pagi Pegawai Biro Umum dan ASD Hadir

77 28 Agustus 2023 9:00 Dinas Kominfotik Zoom Meeting Rapat Koordinasi Seminar dan Workshop 

"Lawan Misinformasi untuk Pemilu Sehat"

Bagian ASD

78 28 Agustus 2023 10:00 Satpol PP Provinsi DKI 

Jakarta

Ruang Rapat I Satpol PP  Rapat Teknis Persiapan Pelaksanaan 

Kegiatan Jakarta Innovation Day 

Bagian P3

79 29 Agustus 2023 13:00 Dinas Kominfotik Zoom Meeting Rapat Koordinasi Uji Konsekuensi Daftar 

Informasi Dikecualikan (DIK) Pemerintah 

Provinsi DKI Jakarta Tahun 2023

Bagian ASD

80 30 Agustus 2023 8:30 Asisten Pemerintahan Ruang Pertemuan Lantai 

23 Gedung Balaikota

Rapat Pembahasan Usulan Jenis dan 

Standar Harga Satuan Komponen pada 

Aplikasi e-Harga

Bagian P3, ASD 

dan RT

81 30 Agustus 2023 9:00 Asisten Pembangunan 

dan Lingkungan Hidup

Ruang Rapat II Sekda Rapat koordinasi satuan tugas pengendalian 

pencemaran udara

Hadir dengan  

Bagian RT

82 30 Agustus 2023 10:00 Biro KDH Ruang Rapat Biro KDH Rapat Koordinasi Persiapan Acara 

Pengarahan  Pj. Gubernur DKI Jakarta 

kepada para Pengelola Gedung  dalam 

rangka Penanggulangan Polusi Udara di 

Jakarta

Hadir dengan 

Bagian RT dan P3



83 30 Agustus 2023 13:00 Biro Pemerintahan Zoom Meeting Pelaksanaan Reviu Rancangan Cascading 

Kinerja Perangkat Daerah Lingkup Asisten 

Pemerintahan

Bagian PKAS dan 

ASD

84 31 Agustus 2023 8:00 BPKD Zoom Meeting KOPI SEDAP :Bersih Bersih Penghapusan 

Aset Rusak Berat

Hadir

85 31 Agustus 2023 9:00 BPSDM Zoom Meeting Penyusunan Desain Pembelajaran Pelatihan 

Pengelolaan Gedung Pemerintah

Bagian RT

86 31 Agustus 2023 14:00 Dinas kominfotik Zoom Meeting Sosialisasi dan Bimbingan Teknis Aplikasi e-

Respons  Media Sosial

Bagian ASD


