
No. Tanggal Pukul Asal Surat Tempat Acara Dihadiri Keterangan

1 1 September 2023 08.30 Bappeda Ruang Pola Acara	Road to Jakarta Innovation Day (JID) 

2023

Bagian P3

2 1 September 2023 09.00 Biro Umum Ruang Rapat Biro Umum Rapat FGD Tenaga Ahli Bagian PKAS

3 1 September 2023 09.30 Dinas CTKRP Zoom Meeting Rapat Koordinasi terkait Kehandalan Gedung 

Blok G Balaikota

Bagian RT

4 1 September 2023 13.00 Dinas Perhubungan Ruang Rapat Dinas 

Perhubungan

Undangan Rapat Pembahasan Bantuan 

SKPD Pada Hari Perhubungan Nasional 

Tahun 2023

Bagian P3

5 4 September 2023 07.30 Biro UASD Ruang Serbaguna Lantai 

Dasar

Apel Pagi Pegawai Biro UASD Seluruh Pegawai

6 4 September 2023 09.00 Asisten Pemerintahan Zoom Meeting Rapat Evaluasi Akhir Pelaksanaan lnstruksi 

Sekretaris Daerah Nomor

Bagian P3

7 4 September 2023 09.00 Biro KDH Ruang Rapat Biro KDH Rapat Koordinasi Persiapan Acara 

Pertunjukan Kirab tanggal 28 Oktober 2023

Bagian P3

8 5 September 2023 13.00 DPRD Ruang Rapat Paripurna Rapat Paripurna DPRD Provinsi DKI Jakarta : 

Rapat Paripurna DPRD Provinsi DKI Jakarta

Kepala Biro PSL

9 5 September 2023 15.00 DPRD Ruang Rapat Paripurna Rapat Paripurna DPRD Provinsi DKI Jakarta : 

Penutupan Masa Sidang Kedua dan 

Pembukaan Masa Sidang Ketiga serta Masa 

Reses Pimpinan dan Anggota DPRD Provinsi 

DKI Jakarta TA 2023

Senin, 4 September 2023

Kepala Biro PSL

10 5 September 2023 15.00 Dinas PPKUKM Anjungan Gedung Sarinah Peninjauan lapangan lokasi kegiatan Kick Off 

Gernas BBI-BBWI di Jakarta

Bagian P3

11 5 September 2023 08.30 Biro ORB Zoom Meeting Undangan Peningkatan Pemahaman dan 

Pembinaan Aparatur Sasaran Khusus 

Bagian ASD

12 5 September 2023 09.00 Asisten Kesra Ruang Rapat II Bimbingan Teknis Penggunaan Aplikasi 

Sistem Informasi Kearsipan Dinamis 

Terintegrasi ( SRIKANDI )Tempat 

Pelaksanaan	Ruang Rapat II Lt.22 Blok G 

Komplek BalaikotaTanggal Pelaksanaan	5 

September 2023 Jam 09:00 WIB s.d.

Bagian ASD

REKAP JADWAL ACARA
KEPALA BIRO UMUM DAN ADMINISTRASI SEKRETARIAT DAERAH SETDA PROV DKI JAKARTA

BULAN SEPTEMBER TAHUN 2023



13 5 September 2023 11.00 Biro KDH Ruang Rapim Utama Pembahasan terkait Bangunan Perbaikan 

Sekolah

Kepala Biro

14 5 September 2023 13.00 BPAD Ruang Rapat BPAD Membahas Persiapan Sosialisasi Sistem 

Kegiatan Permohonan Pengasuransian BMD 

menngunakan Si-Abank

Bagian P3

15 5 September 2023 13.00 Yayasan Bunda Tzu 

Chi

Zoom Meeting Meeting Kegiatan Penyerahan Kunci 

Bebenah Kampung Jakarta Pusat

Bagian P3

16 5 September 2023 13.00 Satpol PP Prov DKI 

Jakarta

Ruang Rapat I Satuan 

Polisi Pamong Praja

Rapat Koordinasi Lanjutan Rencana 

Pelaksanaan Kejuaraan Menembak

Bagian P3

17 6 September 2023 09.00 Plt Diskominfotik Zoom Meeting Undangan Rapat Pembahasan Rencana 

Pengembangan Microsite Biro-Setda Provinsi 

DKI Jaka

Bagian ASD

18 6 September 2023 13.00 Biro Pemerintahan Zoom Meeting Monitoring Rencana Aksi KSD B09 pada 

Tahun 2023 PD/UKPD dibawah Asisten 

Pemerintahan

Bagian PKAS

19 6 September 2023 14.00 Dinas PPKUKM Zoom Meeting Final Checking Persiapan Kick off Gernas BBI-

BBWI

Bagian P3

20 7 September 2023 08.00 Dirjen Pembinaan 

Vokasi

Hotel Horison Konvensi RSKKNI Bidang Jasa Kebersihan Bagian RT

21 7 September 2023 08.00 BPKD Zoom Meeting KOPI SEDAP PKAS

22 7 September 2023 08.00 Komisi Informasi Zoom Meeting Undangan Bimtek Pengisian Self Assesment 

Question (SAQ) E-Monev Tahun 2023

Bagian ASD

23 7 September 2023 09.00 Biro ORB Zoom Meeting Kupas Tuntas RB General dan RB Tematik 

dalam  Permenpan Nomor 3 Tahun 2023

Bagian ASD

24 7 September 2023 09.00 Biro Kesos Zoom Meeting Menerima Audiensi Pengurus Provinsi DKI 

Jakarta Senam Tera Indonesia Membahas 

Dukungan Peringatan Hari Ulang Tahun ke 

38 Senam Tera Indonesia

Bagian P3

25 7 September 2023 09.30 Dinas CTKRP Zoom Meeting Rapat Monitoring Penurunan Intensitas 

Konsumsi Energi Pada Gedung Pemerintah 

Daerah

Bagian RT

26 7 September 2023 13.00 Asisten Pembangunan 

dan LH

Ruang Rapat II Monitoring Progress Kegiatan Satuan Tugas 

Pengendalian Pencemaran Udara

Bagian RT

27 7 September 2023 20.00 Disparekraf Ciputra Artpreneur Malam Final Pemilihan Abang None Jakarta 

2023

Kepala Biro



28 8 September 2023 08.30 Biro Umum Ruang Rapat Biro Umum Pembahasan Draft Naskah Akademis atas 

Kajian pengalihan PJLP atau Tenaga Non 

ASN Biro Umum dan ASD Setda Prov DKI 

Jakarta menjadi Tenaga Alih

Kepala Biro

29 8 September 2023 09.00 Biro KDH Zoom Meeting Rapat Persiapan Pembukaan Pameran Flora 

dan Fauna Jakarta Tahun 2023

Bagian P3

30 8 September 2023 10.00 MRT LRT Undangan Survei Lokasi ke Jembatan 

Penyeberangan Multiguna (JPM) Dukuh Atas

Bagian P3

31 8 September 2023 14.00 Dinas Pertamanan Lapangan Banteng Rapat Teknis Pembukaan Pameran Flora dan 

Fauna jakarta 2023

Bagian P3

32 8 September 2023 15.00 Sekda Provinsi DKI 

Jakarta

Anjungan - Gedung 

Sarinah

Kick Off Germas BBI dan BBWI Provinsi DKI 

Jakarta Tahun 2023

Bagian RT Batik

33 11 September 2023 09.00 Dinas PPKUKM Balai Pertemuan Lantai 

Dasar Blok G

Undangan Pembukaan Business Matching 

Peningkatan Penggunaan Produk Dalam 

Negeri Batch IV

Bagian PKAS

34 11 September 2023 13.00 Dinas PPKUKM Balai Pertemuan Lantai 

Dasar Blok G

Undangan Monitoring dan Evaluasi 

Pelaksanaan P3DN pada Perangkat Daerah 

dan Unit Kerja Perangkat Daerah di Provinsi 

DKI Jakarta

Bagian PKAS

35 11 September 2023 13.30 Dinas LH Zoom Meeting Rencana penerapan ingub ttg pemadaman 

lampu dalam rangka aksi hemat energi

Bagian RT

36 11 September 2023 14.00 DPRD Ruang Rapat Paripurna Rapat paripurna DPRD Kepala Biro

37 11 September 2023 14.00 Dinas Pertamanan Taman Kalijodo Tinjauan Lapangan Festival Kalijodo Bagian P3

38 12 September 2023 09.00 BKD Provinsi DKI 

Jakarta

Zoom Meeting Progres Penyelesaian TLHP BPK 2014-2017 Bagian PKAS dan 

ASD

39 12 September 2023 09.00 Inspektur Provinsi DKI 

Jakarta

Ruang Rapat Kinerja Rapat persiapan acara pengarahan Pj 

Gubernur tentang peningkatan kinerja 

perangkat daerah di lingkungan provinsi dki 

Jakarta

Bagian P3

40 12 September 2023 09.00 BPAD Zoom Meeting Sosialisasi Pakta Integritas Penggunaan 

Barang Milik daerah di Lingkungan 

Pemerintah Provinsi DKI Jakarta

Kepala Biro dan 

Para Kabag

41 12 September 2023 13.30 Plt. Diskominfotik Zoom Meeting Webinar Kopitalk Bagian ASD

42 13 September 2023 09.00 Biro Pemerintahan Zoom Meeting Rapat Lanjutan Pembahasan Rancangan 

Peraturan Gubernur tentang Pedoman 

Pengelolaan Pelayanan Informasi Publik dan 

Dokumentasi

Bagian ASD



43 13 September 2023 09.00 Biro Umum Ruang Rapat Biro Umum Sosialisasi penyemprotan eco enzyme untuk 

mengatasi polusi dki Jakarta

Bagian RT

44 13 September 2023 09.00 Plt. Diskominfotik Zoom Meeting Webinar Jakarta Solid Bagian ASD

45 13 September 2023 10.00 DPRD RR Sekwan lantai 2 Rapat pemasangan dan pembayaran 

meteran listrik gedung sekretariat dprd

Bagian RT dan 

PKAS

46 13 September 2023 10.00 Dinas Perhubungan Lapangan Monas Sisi 

Selatan

Survey Lapangan untuk Kegiatan Upacara 

Hari Perhubungan Nasional

Bagian P3

47 13 September 2023 13.00 Biro Kesos Zoom Meeting Audiensi dengan Ikatan Donor Darah 

Sukarela (IDDS) Provinsi DKI Jakarta

Bagian P3

48 13 September 2023 13.00 BPKD RR BPKD Undangan Pembahasan Lanjutan Persiapan 

Pelaksanaan Kontrak Rehabilitasi BPKD

Bagian RT

49 13 September 2023 13.30 Asisten Pembangunan 

dan LH

Zoom Meeting Laporan kerja satgas pencemaran udara Bagian RT

50 13 September 2023 14.00 Biro Umum Ruang Rapat Biro Umum Rapat FGD Review Naskah Akademik Kajian 

PJLP menjadi Tenaga Ahli Daya

Kepala Biro/PKAS

51 13 September 2023 15.30 DPRD Ruang Rapat Paripurna Rapat Paripurna DPRD Provinsi DKI Jakarta : 

Penyampaian Pemandangan Umum Fraksi 

Fraksi Terhadap Raperda tentang Perubahan 

APBD Provinsi DKI Jakarta TA 2023

Kepala Biro

52 13 September 2023 15.30 DPRD Ruang Rapat Paripurna Rapat Paripurna DPRD Provinsi DKI Jakarta 

:Penyampaian Jawaban Penjabat Gubernur 

atas Pemandangan Umum Fraksi Fraksi 

Terhadap Raperda tentang Perubahan APBD 

Provinsi DKI Jakarta TA 2023

Kepala Biro

53 14 September 2023 08.30 BPKD Zoom Meeting Kopi Sedap Nasi Ulam (Nyari Tau tentang 

Kompetensi )

Seluruh Pegawai

54 14 September 2023 08.30 Biro Kesos Zoom Meeting Undangan Webinar Pengaruh Gaya Hidup 

dan Stress Beban Kerja terhadap Kesuburan

Bagian ASD

55 14 September 2023 09.00 Biro Umum Ruang Rapat Biro Umum Penginputan RKBMD Perubahan 

Pengadaan/Pemeliharaan Tahun Anggaran 

2023

Seluruh Bagian

56 14 September 2023 09.00 - Ruang Rapat P3 Presentasi Barrier Gate Didampingi Pak 

Bayu



57 14 September 2023 09.00 Biro KDH Zoom Meeting Rapat Koordinasi Persiapan Upacara 

Bendera Peringatan Hari Rapat Raksasa 

Ikada

Bagian P3

58 14 September 2023 09.00 Dinas PPKUKM Zoom Meeting Undangan Sosialisasi Dashboard 

Pemantauan Pencatatan E-Kontrak bagi Para 

PPK, PPTK, dan PPBJ di Lingkungan 

Pemerintah Provinsi DKI Jakarta

Para Kabag

59 14 September 2023 10.00 Biro Perekeu RR Biro Perekeu Koordinasi dan Konsultasi terkait 

Pelaksanaan dan Pertanggungjawaban 

Keuangan Daerah

Bagian PKAS

60 14 September 2023 14.00 Dinas Pertamanan Lapangan Banteng Gladi Resik Pembukaan Pameran Flora dan 

Fauna Jakarta 2023

Bagian P3

61 14 September 2023 14.00 Biro Kesos Zoom Meeting Rakor persiapan pengukuhan bulan dana PMI Bagian ASD

62 15 September 2023 08.30 Bappeda R Tempo Doeloe Rapat Koordinasi Dukungan Perangkat 

Daerah pada JID

Bagian P3

63 15 September 2023 09.00 DPRD Grand Cempaka Rapat Kerja Komisi A DPRD Provinsi DKI 

Jakarta

Karo dan Subbag 

Keuangan dan 

Subkel Program

64 15 September 2023 13.30 Biro Dikmental Pondok Pesantren Al-

hamid

Persiapan Pengecekan Pembukaan 

Musyawarah Nasional dan Konferensi Besar 

Nadhlatul Ulama Tahun 2023 PWNU Provinsi 

DKI Jakarta

Bagian P3

65 15 September 2023 13.30 Satpol PP Prov DKI 

Jakarta

Lapangan Tembak 

Senayan

Rapat gladiresik upacara pembukaan dan 

penutupan kejuaraan menembak

Bagian P3

66 15 September 2023 16.00 Dinas Pertamanan Lapangan Banteng Pembukaan Pameran Flora dan Fauna Bagian P3

67 17 September 2023 09.00 Pj Gubernur Perbakin Senayan Kejuaraan Menembak Tingkat Nasional 

"Gubernur DKI Cup" 2023

Kepala Biro

68 18 September 2023 10.00 Lembaga Pembinaan 

Bahasa

Zoom Meeting Rapat Hasil Audiensi dan Tindak Lanjut Nota 

Kesepakatan Pembinaan 45 Lembaga 

Pemerintah

Bagian ASD

69 18 September 2023 10.00 Dinas CKTRP Zoom Meeting Rapat monitoring penghapusan aset dinas 

cipta karya

Bagian RT

70 18 September 2023 11.00 Bappeda RR Komisi A Rapat RAPBD-P 2023 Kepala Biro

71 18 September 2023 14.00 DPRD RR Paripurna Rapat paripurna Kepala Biro PSL

72 18 September 2023 15.00 Biro KDH Lapangan Monas Sisi 

Selatan

Geladi Persiapan Upacara Bendera 

Peringatan Hari Rapat Raksasa IKADA Ke-78 

Tahun 2023

Bagian P3



73 19 September 2023 08.30 Biro Umum RR Biro Umum Rapat internal Pak Karo dengan Bagian 

PKAS

Kepala Biro dan 

Bagian PKAS

74 19 September 2023 09.00 Biro Umum RR Biro Umum Rapat Perhitungan Kebutuhan Anggaran 

BPJS Kesehatan

Kepala Biro 

75 20 September 2023 08.00 Sekda Provinsi DKI 

Jakarta

Ruang Seribu Wajah FGD Penyelenggaraan Kerja Sama Daerah Kepala Biro 

76 20 September 2023 09.00 PMI Prov DKI Jakarta Blok G Lantai 22 Acara pengukuhan bulan dana PMI Kabag P3

77 20 September 2023 13.30 Biro Umum RR Biro Umum Rapat fgd lanjutan penentuan kriteria 

alternatif  dan review ulang naskah akademik

Kepala Biro 

78 20 September 2023 13.30 Bappeda Zoom Meeting Rapat Koordinasi Loading dan Unloading 

Booth JID Tahun 2023

Bagian P3

79 21 September 2023 08.00 BPKD Zoom Meeting Kopi Sedap BPKD Upaya Peningkatan 

Penerimaan Daerah Melalui Pemanfaatan 

Aset

Seluruh Bagian

80 21 September 2023 08.00 Sekda Provinsi DKI 

Jakarta

Ruang Seribu Wajah FGD Penyelenggaraan Perjalanan Dinas 

Dalam dan Luar Negeri bagi para Perangkat 

Daerah di Provinsi DKI Jakarta

Bagian P3

81 21 September 2023 08.00 Sekda Provinsi DKI 

Jakarta

Ruang Tempo Doeloe Sosialisasi insekda nomor 37 th 2023 ttg 

penyelamatan arsip penanganan corona virus 

disease 2019

Bagian ASD

82 21 September 2023 09.00 Biro Dikmental Zoom Meeting Menerima Audiensi Dewan Pengurus Daerah 

Perwakilan Umat Buddha Indonesia (DPD 

WALUBI) Provinsi DKI Jakarta

Bagian P3

83 21 September 2023 09.00 Biro Umum RR Biro Umum Rapat koordinasi dengan building engineer 

PT Adaka Sinergi

Bagian RT

84 21 September 2023 12.00 BPJS Kesehatan Roemah Kuliner Undangan Kegiatan Rekonsiliasi Data 

Penerimaan Pihak Ketiga Iuran Wajib 

Pemprov DKI Jakarta Triwulan III Tahun 2023

Kepala Biro dan 

Subbag Keuangan

85 21 September 2023 13.00 Diskominfotik Zoom Meeting Seminar Keterbukaan Informasi Publik 

Provinsi DKI Jakarta Tahun

Bagian ASD

86 22 September 2023 09.00 BPAD BPAD Acara	Peninjauan Lapangan atas 

Permohonan Pemanfaatan BMD yang 

domohon oleh PT Jakarta Infrastruktur 

Propertindo

Bagian P3

87 22 September 2023 09.00 BPN Zoom Meeting Pembahasan muatan rancangan Standar 

Teknis Kawasan Sekitar Pelabuhan dan 

Kawasan Pemerintahan

Bagian RT



88 22 September 2023 09.00 Dispusip Zoom Meeting Rakor perjanjian pelaporan perjanjian kinerja 

tahap III

Bagian ASD

89 22 September 2023 09.00 Biro Umum RR Biro Umum Rapat koordinasi  pengisian kertas kerja 

implementasi penerapan manajemen resiko 

th 2023

Bagian PKAS

90 22 September 2023 09.00 BPSDM Zoom Meeting Sosialisasi penginputan AKPK diklat Bagian ASD

91 22 September 2023 10.00 Bapenda Balai Agung Gladi Resik Pelaksanaan Penandatanganan 

Keputusan Bersama tentang Sekretariat 

Pembina Satuan Administrasi Manunggal 

Satu Atap (SAMSAT)

Bagian P3

92 22 September 2023 14.00 Kemenkumham Zoom Meeting rapat Koordinasi Persiapan Peresmian 

Kelurahan Sadar HukumProvinsi DKI Jakarta 

Tahun 2023

Bagian P3

94 25 September 2023 08.00 Dinas Kesehatan Zoom Meeting Sosialisasi Keselamatan dan Kesehatan 

Kerja di Perkantoran (K3 Perkantoran)

Bagian RT

95 25 September 2023 08.30 Bappeda Ruang Pola Bappeda Pameran Jakarta Innovation Days Kabag RT

96 25 September 2023 09.00 Biro KDH Balai Agung pengarahan Pj. Gubernur dalam Rangka 

Peningkatan Kinerja dan Akuntabilitas 

Pelaksanaan Tugas Penyelenggaraan 

Pemerintahan Daerah

Kepala Biro dan 

Kabag ASD

97 25 September 2023 09.00 Biro Umum Halaman Balaikota Jadwal JID Biro UASD Para Kabag

98 25 September 2023 09.00 Plt. Diskominfotik Zoom Meeting Rapat pembaruan sistem strategi komunikasi Bagian ASD

99 25 September 2023 13.30 Disnakertransgi Zoom Meeting Pembahasan lanjutan TKM Expo Bagian P3

100 26 September 2023 08.30 Arahan Karo Ruang Kerja Karo Bertemu dengan Pak Syony dan Bu nurul Kepala Biro

101 26 September 2023 09.00 Plt. Diskominfotik Zoom Meeting Peluncuran Anugrah Humas Jakarta dan 

Bimtek kehumasan

Bagian ASD

102 26 September 2023 09.00 BPPBJ Zoom Meeting Undangan Monev Pemanfaatan e-Order dan 

Sosialisasi

Bagian PKAS

103 26 September 2023 10.00  Bappeda Ruang Rapat II Bappeda  *Innovation Discussion - Transformasi Digital 

Dalam Pelayanan Publik Menuju Jakarta Kota 

Global

Kabag ASD

104 26 September 2023 12.00 Biro Umum Ruang Seribu Wajah Penandatanganan Pakta Integritas  dan Ikrar 

Netralitas ASN dalam menghadapi Pemilihan 

Umum dan Pemilihan

Seluruh Pegawai



105 27 September 2023 08.30 Plt. Diskominfotik Zoom Meeting Pembinaan Statistik Sektoral denga tema 

Implementasi Metadata Statistik melalui 

Aplikasi Indah di Provinsi DKI Jakarta

Bagian PKAS

106 27 September 2023 09.00 Biro Perekeu RR Biro Perekeu Undangan audiensi IWAPI Bagian P3

107 27 September 2023 09.30 KDH Zoom Meeting Rapat Koordinasi Persiapan Upacara 

Peringatan Hari Kesaktian Pancasila Tahun 

2023 dilingkungan Pemerintah Provinsi DKI 

Jakarta

Bagian P3

108 27 September 2023 10.00 Biro Umum RR Biro Umum Menerima kunjungan kerja Pemkot Padang Bagian PKAS

109 27 September 2023 10.00 Inspektur Provinsi DKI 

Jakarta

RR kinerja Pembahasan pelaksanaan peningkatan 

fungsi dari 9 ruang rapat dan mushola lantai 

17

Bagian RT

110 27 September 2023 13.00 BPAD Zoom Meeting Rapat pembhasan tindaklanjut Laporan Hasil 

Pemeriksaan atas Laporan Keuangan 

Pemerintah Daerah Provinsi DKI Jakarta 

Tahun Anggaran 2021 Nomor 36 tentang 

Penatausahaan Aset Tetap Belum Memadai

Bagian PKAS

111 27 September 2023 13.30 BPKD Zoom Meeting Pembahasan tata naskah dinas dan surat 

menyurat pada hari libur atau hari besar saat 

proses penginputan anggaran ke dalam 

sistem

Bagian ASD dan 

PKAS

112 27 September 2023 14.00 DPRD Ruang Rapat Paripurna Rapat Paripurna DPRD Provinsi DKI Jakarta Kepala Biro

113 28 September 2023 09.00 Biro Pemerintahan Zoom Meeting Rapat dukungan istana berbatik Bagian P3

114 29 September 2023 09.00 Dharma Jaya Candi Bentar Peninjauan lokasi acara dharma jaya Bagian P3

115 29 September 2023 09.00 Kemenkumham Zoom Meeting Rapat persiapan persemian kelurahan sadar 

hukum

Bagian P3

116 29 September 2023 13.30 BPBUMD Zoom Meeting Pembahasan Teknis Persiapan Kegiatan 

Rapat Koordinasi BUMD

Bagian P3

117 29 September 2023 14.00 DKTE RR DKTE Undangan Rapat Expo TKM Merdeka Bagian P3


